Zarzadzenie nr 27/2021
Dyrektora Zespotu Szkét w Bystrzejowicach Pierwszych im. Heleny Babisz

z dnia 20 grudnia 2021 r.

w sprawie procedury wydawania legitymacji szkolnych, ich duplikatéow, duplikatow kart
rowerowych i Swiadectw szkolnych

w Zespole Szko6t w Bystrzejowicach Pierwszych im. Heleny Babisz

Na podstawie:

1. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2019 roku w sprawie
Swiadectw, dyploméw panstwowych i innych drukéw (Dz. U. z 2019 r. poz. 1700 ze zm.)

2. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 roku o optacie skarbowej (Dz.U. z 2006r. Nr 225 poz. 1635
z pbézn. zm.)

zarzgdzam co nastepuje:

§ 1. Wprowadza sie ,,Procedure wydawania legitymacji szkolnych, ich duplikatéw,
duplikatéw kart rowerowych i $wiadectw szkolnych”.

§ 2. Instrukcja stanowi Zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia nr 27/2021

Dyrektora Zespotu Szkol

w Bystrzejowicach Pierwszych im. Heleny Babisz

z dnia 20 grudnia 2021 r.

Procedura wydawania legitymacji szkolnych oraz ich duplikatéw,
duplikatow kart rowerowych i Swiadectw szkolnych

w Zespole Szkét w Bystrzejowicach Pierwszych im. Heleny Babisz

Podstawa prawna:

1. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2019 roku w sprawie
Swiadectw, dyplomdéw paninstwowych i innych drukéw (Dz. U. z 2019 r. poz. 1700 ze zm.)

2. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 roku o optacie skarbowej (Dz.U. z 2006r. Nr 225 poz. 1635
z pbézn. zm.)

I. Legitymacje szkolne

Pierwsza legitymacja szkolna (po przyjeciu dziecka do szkoty) wydawana jest nieodptatnie.
Nie pobiera sie opfaty za sprostowania w legitymacji szkolnej (zmiana adresu, nazwiska).
W przypadku zmiany nazwiska lub adresu nalezy dostarczy¢ dokument potwierdzajgcy zmiane
danych oraz posiadang legitymacje . Duplikat wydaje sie wtedy, gdy oryginat ulegnie
zagubieniu, zniszczeniu lub kradziezy.

Il. Zasady wydawania duplikatéw legitymacji szkolne;.

1. W przypadku utraty oryginatu legitymacji szkolnej rodzice ucznia mogg wystgpi¢ do
dyrektora szkoty z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu legitymacji szkolnej z podaniem
przyczyny ubiegania sie o duplikat.

Zatacznik nr 1 do pobrania w Sekretariacie lub na stronie internetowej szkoty.

2. Do wniosku nalezy dotaczy¢ podpisane aktualne zdjecie legitymacyjne (nazwisko, imie,
klasa) oraz dowdd whniesienia optaty skarbowej.

3. Za wydanie duplikatu legitymacji szkolnej pobiera sie optate w wysokosci rownej kwocie
opfaty skarbowej od poswiadczenia wtasnorecznosci podpisu tj. 9 zt.

4. Termin wykonania duplikatu do 7 dni.

*niepotrzebne skresli¢



lll. Zasady wydawanie duplikatéw karty rowerowej.

1. W przypadku utraty oryginatu karty rowerowej rodzice ucznia moga wystgpi¢ do dyrektora
szkoty z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu karty rowerowej z podaniem przyczyny
ubiegania sie o duplikat.

Zatacznik nr 2 do pobrania w Sekretariacie lub na stronie internetowej szkoty.
2. Do wniosku nalezy dofaczy¢ podpisane aktualne zdjecie (nazwisko i imie, data urodzenia).
3. Za wydanie duplikatu karty rowerowej nie pobiera sie optaty.

4. Termin wykonania duplikatu do 7 dni.

IV. Zasady wydawania duplikatéw swiadectw szkolnych.

1. W przypadku utraty oryginatu swiadectwa rodzice ucznia lub petnoletni absolwent moze
wystapi¢ do dyrektora szkoty z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu swiadectwa
z podaniem przyczyny ubiegania sie o duplikat oraz okresleniem:

e rodzaju swiadectwa (ukonczenia szkoty/klasy),

¢ roku ukonczenia szkoty/klasy.

Zatacznik nr 3 do pobrania w Sekretariacie lub na stronie internetowej szkoty.
2. Do wniosku nalezy dotgczy¢ dowdd optaty skarbowe;j.

3. Za wydanie duplikatu swiadectwa szkolnego pobiera sie optate w wysokosci rownej kwocie
opfaty skarbowej od legalizacji dokumentu tj. 26 zt.

4. Termin wykonania duplikatu do 14 dni jezeli przedtozony wniosek zawiera wymagane
informacje, a dokumentacja niezbedna do wystawienia duplikatu znajduje sie w Szkole.

5. Duplikat wydaje sie na druku obowigzujgcym w okresie wystawienia oryginatu lub na
formularzu zgodnym z trescig oryginatu Swiadectwa, z tym ze duplikat Swiadectwa ukoriczenia
szkoty wydaje sie na poddruku duplikatu, ktérego wzoér okres$lono w zatgczniku nr 3 do
rozporzadzenia .

V. Optaty za wydawanie duplikatu legitymacji i Swiadectwa szkolnego wnosi sie na konto
bankowe nazwa odbiorcy:

Zespot Szkdl w Bystrzejowicach Pierwszych im. Heleny Babisz,

Bystrzejowice Pierwsze 89, 21-050 Piaski

numer konta: 58 8689 0007 0000 1469 2000 0010

w tytule nalezy podac¢: imie, nazwisko z dopiskiem optata za duplikat $wiadectwa lub

legitymacji szkolnej.

*niepotrzebne skresli¢



Zatacznik Nr 1

Bystrzejowice Pierwsze, dnia .......ccocuveveveereeneeneeneennn
(,mlelnaZW,sko) ....................
( u“c a . n r d 0 mu , mIeSZka ma ) ...........
............... ( kodmlejscowosc)
Tl e
Dyrektor

Zespotu Szkot
w Bystrzejowicach Pierwszych

im. Heleny Babisz

Zwracam sie z prosbg o wydanie duplikatu legitymacji szkolnej dla mojego syna/cérki*

................................................................................................................... urodzonego/urodzonej*

(czytelny podpis rodzica/opiekuna prawnego)

Zataczniki:

1. Potwierdzenie dokonania optaty.

OPLATA OD JEDNEGO DOKUMENTU WYNOSI 9 zt,
KTORE NALEZY WPLACIC NA KONTO:

58 8689 0007 0000 1469 2000 0010

DOKUMENTY NALEZY Zt0Z2YC W SEKRETARIACIE SZKOLY

*niepotrzebne skresli¢



Zatacznik Nr 2

Bystrzejowice Pierwsze, dnia .......ccocuveviveneeneeneeneennn
(,m,Q,naZW,sko) ....................
( u“c a . n r d 0 mu , m,eszka ma ) ...........
.............. (kOdmlercowosc)
Tl et
Dyrektor

Zespotu Szkot
w Bystrzejowicach Pierwszych

im. Heleny Babisz

Zwracam sie z prosbg o wydanie duplikatu karty rowerowej dla mojego syna/corki*

urodzonego/urodzonej*

(czytelny podpis rodzica/opiekuna prawnego)

*niepotrzebne skresli¢



Zatacznik Nr 3

Bystrzejowice Pierwsze, dnia ......ccccceeeeeeeeennnn.
(nazwisko i imie)
(ulica, nr domu i mieszkania)
(kod, miejscowos¢)

L= S

Dyrektor

Zespotu Szkét

w Bystrzejowicach Pierwszych

im. Heleny Babisz
Prosze o wydanie duplikatu SWIiadeCtWa .........cc.uuivieiiiiiiiie e

( ukonczenia szkoty, promocyjnego z klasy)
............................................................................ WYAANEEO PrZeZ ceevveeeeeeeeeeevvvvvieeeeee e eeeveneees
(nazwa szkoty)
........................................................................................................................ W .eeeee..... FOku
W/w Swiadectwo zostato Wystawione dla ........c.eeeecviiiiiiiii e e
(nazwisko i imie)

urodzonego/urodzonej® dnia ......ccceeeeeveeeeeveeeccreeeeerieeeans 20....... FOKU W oeeeeeiiiiiiieeeeeeeeeeeeeens ,
WOJEWOAZEWO coeeeeieeeeee e .
Do szkoty uczeszczat/uczeszczata* w latach od .........cccveeeeiineecnnenns (o [o T .
Oryginat SWIadECIWaA UIEEY ...vvveeeeeeiiee e eee e e e e e e e e e e e e s ee e abanrsneeeesannnes

Zataczniki:

1. Potwierdzenie dokonania optaty.

OPLATA OD JEDNEGO DOKUMENTU WYNOSI 26 ZE, e sesssseenenns
KTORE NALEZY WPLACIC NA KONTO: (podpis rodzica/petnoletniego absolwenta)
58 8689 0007 0000 1469 2000 0010

DOKUMENTY NALEZY ZtOZYC W SEKRETARIACIE SZKOtY

*niepotrzebne skresli¢



